INFORME MENSL&E’DE ACTIVIDADES
- Guatemala, 30 de Diclaybré de 2021

y
Lic. Francisco Jose Quezada jurado {
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su Despacho

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, pora presentarle mi informe MENSUAd& actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Claudia Waleska limenez Monzon CUl: 2356 97656 0101

MNdmero de contrato: 029-146-2021 Acuerdo Ministerial:  416-2021 =

Servicios (Técnicos o Profeslonales):  Servicios Técnicos k. Nit del Contratista:  4363756-6 .,
Nimero de Factura: 4249765863 Vi Serie: 1F4866EB Z
Honorarios Mensuales: Q. 9,000 / Periodo del Informe: Diclembre, 2021~

Manto Total del Contreto Q. 71,419.36 Plozo del Contrato:  04/05/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde prasta

los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Técnlco” se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Administracion Geéneral de la

Direccién superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicaclén y
diligencia v con arreglo d las preseripeiones de sus conocimientos técnicos, en la prestaclén de
Servicios técnicos que se describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sine enunclativas. (segan
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) Apoyé con la sistematizaclén de logros v alcances en el afie 2021 de los proyectos y programas de La Ruta.

b)  Apoyé con la coordinacién de insumos para el “Encuentro de Voceros Juveniles” en el marco del Programa de Coardinacién de
Interproyectos de La Ruta en conjunto con la Agencia para el Desarrollo Internacional del Gobierno de los Estados Unidos de

Ameérica (USAID).
€
) Apoyé en la elaboracién de agenda de la reunién de avances semanales de iniclativas y proyectos de La Ruta,
@ Apoyé en la elaboracién de oficlos en el marco de coordinacién Interproyectos de la Iniciativa La Rute.
)

Apoyé en preparar documentacién administrativa para el traslado correspondiente de expedientes en el marco de La Ruta.

f)  Apové con la coordinacién para la participacién de consultores de la Unidad para la Prevencién Comunitarla de la Violencia del
Ministerio de Gobernacién en actividades de fin de afio para presentacién de resultados del Programa de Fortalecimiento del
Tejido Comunitario y la Convivencia Pacifica de La Ruta.

g Apoyé en gestionar llamadas telefénlcas para reuniones de trabajo téenico en el marco Trq%inicintluus de La Ruta.
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INFORME FINAL/1 DE ACTIVIDADES

/

Lic. Francisco Jose Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportas

Su despacho.

Estimacdo sefior Administrador General o Director Generail:

Guatemala, 39'd'a Diclembre de 2021

Tengo el agrade de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el sigulente:

Cul; 2356 97656 oll_mf"f

Acuerdo Ministerial: 416-2021

Nit del Contratlste: 4363756-6 - ]

Serie: 1F4866EB .

Periodo del Informe:  Diclembre, 2021 #

Nembre completo del Contratista: Claudia Waleska Jimenez Monzon
Nuamero de contrato: 025-145-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales): Serviclos Técnlcos

Ndrmero de Factura: 4249765863

Heonorarios Mensuales: Q. 9,000

Monte Teotal del Contrato Q. 71,419.36

Unidad Adminbstrativa donde presta

los servicios: Administracién General

Plazo del Contrato: 04/Q5/2021 al 31/12/2021
-

Objetivos del Contrato:

"El Téenlco" se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Administracién General de la Dit

superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencla y con a
prescripclones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos técnicos que se describen
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segidn Clausula de CDI"ItI‘El}_p:"TGVC@I’ﬂ).

Desarrollo Ordenado de los Resultades Obtenidos:

a) Apoyé en gestionar la agenda de las diferentes actividades de la coordinacién de La Ruta.
b) Apoyé en concertar las citas y/o reunlones de trabajo que requieran estableciendo la agenda respectiva.

¢) Apoyé en preparar la documentacién pendiente para la firma.
d) Apoyé en la elaboracién de oficios. memos y actas de La Ruta.

e) Apoyéen el control de archivo de la correspondencla reciblda v enviada,

f)  Apoyé en realizar lamadas telefénicas para la realizacién de actividades propias y solicitadas de La Ruta.
g) Apoyé en atender llamadas telefénicas y gestionar su debida atencién v seguimiente.
h) Apoyé en en actualizar permanentamentae las bases de datos v contactos relevantes para las actividades de La Ruta,

) Apoyé en en otras actividades que sean requerldas y/o asignadas por la autoridades superiores.
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INFORME DE RESU[Q‘ADOS DE ACTIVIDADES

Guatemaila, 30 dé Diciembre de 2021

S
Lie.  Francisco Jose Quezada Jurado <

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes /

<

Su despacho,
Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESLILTAD?/S‘&I& actividades siendo el sigulente;

Nombre completo del Contratista: Claudia Waleska limenez Monzon Cul: 2356 97656 0101

Ndmero de contrato: 029-146-2021 Acuerdo Ministerlal: 4e-2021

Servicios (Té&enlcos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 4363756-6

Numero da Factura: 4249765863 Serie: 1IF4866EB

Honerarios Mensualeas: Q. 9,000 Perfodo del Informe:  Diclembre, 2021 _-

Monto Total del Contrato Q. 71,419.36 g Plazo del Contrate:  04/05/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracion General

Objetivas del Contrato: "El Téenleo” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracion General de la

Direccién superior del Minlsterio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y
con arreglo a las prescripeiones de sus conocimlentos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que
sa describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunclativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se logrd gestionar apoye en diferentes actividades seguin agenda de la Iniciativa La Ruta.
b) Se logré organizar actlvidades de trabajo qua fueron requerldas segiin agenda de la Iniciativa La Ruta-Reunién entre pueblos.

) e logré preparar documentacién para firma de la Iniciativa La Ruta.
d) 5e logré la actualizacln de base de contactos de la Iniciativa La Ruta,

e) Se logré realizar llamadas telefénicas para la coordinacién de actividades de la Iniciativa La Buta.

f) 5e logré elaborar oficios y documentos dirigidos al Ministerio de Agricultura, Ganaderfa v Alimentacién (MAGA), Ministerle de Cultura v
Deportes (MCD) y Agencia para el desarralle Internacional de los Estados Unidos (USAID).

a) Se logrd realizar gestlones administrativas en el marco de la Inlclativa La Ruta.

h) 5e logré la elaborar Archivo de documentos institucionales de La Ruta, con base en la dasificacién de documentos por proyecto y
correlativos de los mismos.

)] Se loaré elaborar oficios, documentos Informativos v agendas para la gira con soclas implementadares de USAID, dirigido a los
departamentos de Quiché, San Marcos y Huhuetenango en los distintos municipios que abarca el proyecto.

)] Se legrs elaborar minutas de reuniones con relacién al Proyecto de Caerdinacién Interproyectos para apoyo v fortalecimiento de la
comunidades Indigenas en el marco de La Rute con los socios implementadores de USAID.

k) Se |oaré apoyar en la logistica de la entrega de 82 bolsas de maiz amarillo para la Comunidad Aldea El Tablén, como parte de los
proyectos de La Ruta y en contribucién otras instituclones gubernamentales, para brindar apoyo o las comunidades de pueblas
Indigenas,

)] Se logré gestlones administrativas para proyectes de La Ruta para el desarrollo y fortalecimiento de las Comunidades de pueblos
indigenas.

1y 5e logré crear el Directorlo COP de |os socios Implermenteadores de USAID: Comunidades Liderando su Desarrollo (CLD), Nexos Locales,
Raices Comunitarias, Puentes, Tejiendo Paz y PROINNOVA,

m)  Seloaré llevar a cabo reunidn téenlea con INL, con el fin de abardar el tema de las Oficinas Municipales de Prevencién Comunitaria.

n Se logrd gestionar documantacién de apoyo para el Invelucramiento de Insituclonas gubernamentailes, para la segunda gira con socios
implementadores de USAID dirigido a los departamentos de: Quiché, San Mareos v Huehuetenange en los distintos municiplos que
abarca el proyecto.

o) Se logré apoyar en la logistica para concertar reunioneas con COCOPRES en Nahuala v Totonicapdn, para la elaboracion de Planes
Comunitarios.

p) Se logré planificacién de reuniones del coordinador técnico v coardinadora insttuclonal del programa La Ruta con World Vision.




a)

r

5)
t)

u)

w)

v)

)

Se logré coordinar en la primera fase de reuniones de trabajo en el marco del proyecto Huertos Cermnunales, que busca mejorar la
economia familiar en los departamentos de Solold, Huhuetenango, San Marcos y Quiché del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién (MAGA),

Se logré coordinar reuniones virtuales de seguimiento de las actividades del programa Fortalecimiento del Tejido Comunitario v la
Convivencia Pacifica de La Ruta con la Unldad de Prevenclén Comunitaria de la Viclencla del Tercer Viceministerio de Prevencién del
Ministerio de Gobernacién.

Se loaré reuniones de trabajo técnico en el marco de Coordinacian Interproyectos de la Iniciativa La Ruta v el Institute Nacional de
Bosgues (INAB).

Se logré la sistematizacién de avances del programa de Fortalecimiento dal Tejido Comunitario y la Convivencia Pacifica para el cierre
del ciclo de proyectos de la cooperacién internacional del Goblerno de los Estados Unidos.

Se logré actualizar base de detos v contactos relevantes para las actividades de La Ruta,
Se logré coordinacién de actividades en el marco del proyecto fortalacimiento del tejlde comunitario v la convivencla peacifica.

Se logré elaborar oficios en el marco de coordinacién interproyectos en cooperacién al programa Agua Segura de la Agencia para el
Desarrallo Internacional de los Estaidas Unidos (USAID),
Se loaré apoyar con la coordinacién de Insumos parad el "Encuentro de Voceros Juveniles” en el marco del Programa de Coordinacién

de Interproyectos de La Ruta en conjunte con la Agencia para el Desarrollo Internaclonal del Goblerne de los Estades Unidos de
América (USAID).

Se logrd apavar en la a coordinacién para la particlpacidn de consulteres de la Unidad para la Pravencién Comunitaria de la Violencia
del Ministerio de Gobernacién en actividades de fin de afio pard prasentacién de resultados del Programa de Fortalecimiento del
Tejldo Comunitario y la Convivencla Pacffica de La Ruta.

5@ logré sistematizaclén de logros y aleances en el afio 2021 de los proyectos v programas de La Ruta.
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